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一、登入學位考試系統 
(一)收到系統發送之「學位考試系統申請單未審查稽催通知」，請至「研

究生學位考試系統」查閱。 

※系統於每日上午 10點及下午 2點寄 email通知。 

(二)可從學校首頁/在學學生/學位考試申請/登入研究生學位考試申請

（https://apply2.nkust.edu.tw/Master）/輸入個人之帳號密碼/登入 

※注意：請勿使用校務系統行動版登入。 

 

 

 

二、學位考試申請單審核（114-1學期起實施） 

【審核者：第 1 關_指導教授】 
 

【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 

※審核申請單類型 

(1)學位考試申請單 

(2)指導教授異動 

(3)口試委員異動 

(4)論文題目異動 

(5)考試時間異動 

(6)撤銷學位考試申請 

  

https://apply2.nkust.edu.tw/Master
https://apply2.nkust.edu.tw/Master
https://apply2.nkust.edu.tw/Master
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【檢視案件】 

 
▲ 查看「簽核紀錄」、「申請基本資料」、「指導教授及口試委員」、「資格審

查」、「已上傳檔案」、「修習紀錄」。 

▲ 若有 2位「校內」教師共同指導，系統會同步寄 email通知老師。「校

外」指導教授目前無法經系統審查，請學生另至教務處網頁/表單下載/

註冊組下載後上傳：校外共同指導教授推薦書(申請學位考試用) 

 

【審核案件】 

 
 審核項目： 

⚫ 本指導學生，其學位論文與專業領域相符。（符合，請打勾） 

 審核結果： 

⚫ 通過：送至下一關審核。 

⚫ 不通過：案件終止，須登打審核意見。 

⚫ 退回學生重審：須登打審核意見，退回學生修正後重新送出，案件將

自第一關（指導教授）開始審核。 

 點選「確定審核」。 

https://acad.nkust.edu.tw/var/file/4/1004/img/212/T1141217.doc
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【審核者：第 2 關_系所承辦】 
【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

※「申請單類型」：(1)學位考試申請單、(2)指導教授異動、(3)口試委員異

動、(4)論文題目異動、(5)考試時間異動、(6)撤銷學位考試申請。 

 

 管理功能： 

(1) 登記承辦並審核：直接承辦案件 

(2) 分派：分派案件給其他人，選擇個別案件分派或批次分派。 

 (2-1)個別案件分派 

 
(2-2)批次分派 

 
 



6 

 

(3)檢視：查看「簽核紀錄」、學生的「申請基本資料」、「指導教授及口試委

員」、「資格審查」、「已上傳檔案」、「修習紀錄」。 

 

【檢視案件_簽核紀錄】查看簽核流程及審核意見 

 
 

【檢視案件_申請基本資料】 

 
※補充說明※ 

⚫ 學生基本資料、論文修習學期：系統帶入 

⚫ 畢業學分數、論文題目、考試日期及地點：由學生自填 

⚫ 申請日期：紀錄學生第一次送出的申請時間 
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【檢視案件_已上傳檔案】 

 
 

※補充說明※ 

學生資料上傳項目：論文初稿（必繳）、論文原創性之比對結果表，含比對系

統報告 PDF（必繳）、臺灣學術倫理教育資源中心修課證明（必繳）、歷年成績

單（必繳）、系所自必畢業門檻、各系所規定發表學術論文，檢附各篇共同作

者聲明書（如無規定免上傳）、延後公開申請書、其它。 

 

【檢視案件_修習紀錄】 

 
 

※補充說明※ 

⚫ 可確認學生是否已選「論文」 

⚫ 可查看授課語言、課程抵免狀態等 

⚫ 可確認學生「當學期」是否有選課 

※※依本校《研究生學位考試辦法》規定：若通過學位考試，但當學期未修畢

規定應修科目與最低畢業學分數或未完成畢業門檻者，該次學位考試成績不

予採認，亦不計入學位考試次數。 
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【審核案件_資格審核】 

 
 

 審核項目 

⚫ 學生符合以上申請學位考試之資格條件。（符合者請勾選） 

（如審查尚未完成，可先點選「審核項目暫時儲存」） 

 審核結果 

⚫ 通過：送至下一關審核。 

⚫ 不通過：案件終止，須登打審核意見。 

⚫ 退回學生重審：須登打審核意見，退回學生修正後重新送出，案件將自第

一關（指導教授）開始審核。 

 審核意見 

 點選「確定審核」 

 

※補充說明※ 

⚫ 逐項確認學生是否符合學位考試申請資格，承辦同仁可修改以下資料： 

 
 

⚫ 依照各系所相關會議規定程序審查填寫 
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【審核案件_考試委員審核】 

 
 審查考試委員是否符合本校《研究生學位考試辦法》規定之資格，並依序勾

選委員資格。※本項列入技專資料庫，請務必填寫正確。 

※學位考試委員資格認定說明 

第一款：【碩士學位考試委員】現任或曾任教授、副教授、助理教授。 

    【博士學位考試委員】現任或曾任教授、副教授。 

第二款：【碩士學位考試委員】為中央研究院院士、現任或曾任中央研究院研究員、副  

              研究員、助研究員。 

    【博士學位考試委員】現任或曾任中央研究院研究員、副研究員。 

第三款：有博士學位且學術有成就 

第四款：屬稀少或特殊性考試委員 

 如學位考試委員資料正確，勾選：上述考試委員資料正確 

 審核結果 

⚫ 通過：送至下一關審核。 

⚫ 不通過：案件終止，須登打審核意見。 

⚫ 退回學生重審：須登打審核意見，退回學生修正後重新送出，案件將自第

一關（指導教授）開始審核。 

 審核意見 

 點選「確定審核」 
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【審核者：第 3 關_系所主管、第 4 關_院長】 
【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 

※「申請單類型」：(1)學位考試申請單、(2)指導教授異動、(3)口試委員異

動、(4)論文題目異動、(5)考試時間異動、(6)撤銷學位考試申請。 

 

【檢視案件】 

 
可查看「簽核紀錄」、學生的「申請基本資料」、「指導教授及口試委員」、「資

格審查」、「已上傳檔案」、「修習紀錄」。 
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【審核案件】 

 
 審核結果： 

⚫ 通過：送至下一關審核。 

⚫ 不通過：案件終止，須登打審核意見。 

⚫ 退回學生重審：須登打審核意見，退回學生修正後重新送出，案件將自第

一關（指導教授）開始審核。 

 點選「確定審核」 

 

※ 系所主管及院長，可一次選取「同意」案件後，點選「批次同意」。 
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三、列印委員聘函(112-2 學期起實施電子聘函) 
【系統介紹】 

 
 學生申請學位考試案件經審核完成後，第 2關系所承辦人即可至系統「列印

委員聘函」功能，發送電子聘函。 

 右側展開畫面預設審核狀態為「未編碼」之資料，並可依學年、學期、學位

別及系所進行查詢，篩選「未編碼」、「已編碼已發聘」、「已編碼未發聘」或

「全部」資料，或輸入學號進行個別查詢。 

 

【操作說明】 

 
 勾選欲發送聘函之考試委員 

 點選上排橘色按鈕「批次產生聘函（不含已編碼）」 

 系統跳出「請輸入發文日期」視窗，輸入聘函日期後，按「確定產生聘

函」。聘函產生完成後，將顯示「產生○筆聘函成功」，並同步呈現聘函字號

字號等資料。 
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 點選上排綠色按鈕「批次 Email聘函（不含已發聘）」，請耐心等候 Email作

業時間，待完成 Email發聘後，會顯示「成功發送○筆」訊息。 

※批次 Email聘函（不含已發聘）」僅針對尚未發聘的考試委員發聘。 

※補充說明※ 

英文版電子聘函，請至教務處網頁/表單下載/註冊組，自行下載範本運用： 

⚫ 碩士班英文版本學位考試聘函(範本) WORD 

⚫ 博士班英文版本學位考試聘函(範本) WORD 

※考試委員收不到電子聘函可能原因及解決方式： 

⚫ 登入之 email錯誤（請告知業管單位註冊組） 

⚫ 考試委員之電子郵箱擋信 

解決方式：請另行下載聘函 PDF後，寄送予考試委員，或於考試當日發送。 

 

 
如僅針對個別考試委員發送電子聘函，選取考試委員後，直接點選「Email」按

鈕。請耐心等候 Email作業時間，系統完成 Email發聘後，會跳出「成功發送○

筆」。 

 

聘函 Email寄送後，系統將發信通知考試委員(如下圖)。 

 
  

https://acad.nkust.edu.tw/var/file/4/1004/img/212/F-2-81.docx
https://acad.nkust.edu.tw/var/file/4/1004/img/212/F-2-82.docx
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【考試委員聘函樣張】 
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四、指導教授異動審核 
【審核者：第 1關：指導教授 /第 2關：系所承辦 /第 3關：系所主管】 

【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 

【審核案件】 

 
 確認異動資料是否正確 

 點選「通過」或「不通過」（點選不通過，需登打審核意見） 

 按下「確定審核」後完成審核 
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五、考試委員異動審核 
【審核者：第 1關：指導教授 /第 2關：系所承辦 /第 3關：系所主管】 

【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 
【審核案件】 

 
 審核口試委員的「異動前」和「異動後」資料。 

 如果「新增委員」，系所承辦必須確認委員資料是否正確，且須完成委員的

資格認定（第一款、第二款、第三款、第四款），點選「通過」或「不通

過」，再按下「確定審核」後完成審核。 

 按下「確定審核」後完成審核。 

如異動考試委員，等系所主任審核通過後，系所承辦請再至「列印委員聘函」

發送電子聘函予考試委員。 
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六、論文題目異動審核 
【審核者：指導教授】 

 

【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 
【審核案件】 

 
 審核異動後的「論文題目」是否正確 

 點選「通過」或「不通過」 

 按下「確定審核」後完成審核 
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提醒： 

(1) 學位考試前(含當日)異動：請學生至系統申請論文題目異動，系統送出申請

後，經指導教授審核通過即可，並請學生重新列印總評分表、評分表、審定

書、著作權歸屬協議書等資料。 

(2) 學位考試日後異動： 

A. 總評分表：學位考試委員會已授權指導教授，請學生至系統申請論文題

目異動，系統送出申請後，經指導教授審核通過。請於系統下載論文題

目異動申請單，送至綜合業務處辦理題目異動（如下圖）。 

 
 

B. 總評分表：學位考試委員會無授權指導教授，請學生至教務處/表單下載

/註冊組，下載論文題目異動申請書(空白表單)，自行登打完成後，依序

請召集人、指導教授、系所承辦、系所主管審核通過。紙本送綜合業務

處辦理題目更新。 
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七、考試時間異動審核 
【審核者：第 1關：指導教授/第 2關：系所承辦/第 3關：系所主管】 

【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側顯示「待審核」資料；亦可展開上方

「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 
【審核案件】 

 
 審核異動後的「考試日期」是否正確 

 點選「通過」或「不通過」 

 按下「確定審核」後完成審核 

  



20 

 

 

八、撤銷學位考試審核 
【審核者：第 1關：指導教授/第 2關：系所承辦/第 3關：系所主管】 

※ 學位考試應於研究生申請之該學期學校行事曆規定學期結束日之前舉行。

已申請學位考試之研究生，因故無法於該學期內完成學位考試，應於學校

行事曆規定學期結束日之前報請學校撤銷該學期學位考試之申請。逾期未

撤銷者，以一次不及格論。 

 
【系統介紹】 

 
 點選左側功能列「申請單審核」，右側將顯示「待審核」資料；亦可展開上

方「查詢條件」鍵入查詢條件或「學號」個別查詢。 

 點選「審核」進行審查；點選「檢視」查看案件。 

 
【審核案件】 

 
 審核學生申請「撤銷原因」 

 點選「通過」或「不通過」 

 按下「確定審核」後完成審核 
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九、學生申請資料下載 
為利各系所進行核銷事宜，可至「申請資料下載」處，下載通過學位考

試之學生申請資料（含基本資料、指導教授及考試委員資料）。 

 
 

十、口試及交通費印領清冊 
研究生的學位考試申請審核通過後，系所可於學生舉行學位考試前提供「研究

生論文審查口試、交通費印領清冊」(學生無此功能)，予考試委員簽名後，進

行後續請購核銷作業。 

 
※ 本校日間部研究生學位論文指導費及相關費用支給要點規定 

學制 口試費/每位口委 交通費/每位口委 

口試費及交通費

合計給付總額/每

位研究生 

博士 2,000元為上限 
1.校外教師：比照國內出差旅費

報支要點覈實報支交通費。 

2.校內教師（含客座教師）不得

支領 

15,000元為原則 

碩士 1,500元為上限 6,000元為原則 

備註： 

⚫ 各系所得就該年度參加學位考試之研究生口試費及交通費總額彈性運

用。不足部分由系所訂定相關辦法自行支應。 

⚫ 碩專班研究生依據本校碩士在職專班經費管理要點辦理。 
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【系統操作】 

 
 

 點選口試及交通費印領清冊，系統會顯示所有申請資料，或展開查詢條

件，依學年、學期、系所、學位別或學號查詢。（校內考試委員的地點，系

統已預設「高雄市」） 

 點選「批次產生口試費」，系統自動帶入「地點：高雄市」、「口試費：

1,000」，請依實際給付經費修改。 

 點選「編輯」個別輸入地點、口試費、交通費。 

 「批次列印印領清冊」，經考試委員簽名後，系所辦理後續請購核銷；亦可

選擇「批次列印空白印領清冊」。「匯出 Excel」彙整當學期所有口試費及交

通費資料。 

 

十一、論文指導教授費印領清冊（111年 11月新增） 
辦理論文指導費核銷作業，應於學生學位考試通過後請領。 

 

※ 本校日間部研究生論文指導被支給要點規定 

學制 論文指導費/每位研究生 

博士 6,000元 

碩士 4,000元 

備註： 

⚫ 若有二名以上指導教授共同指導者，論文指導費發放以均分為原則。 

⚫ 碩士在職專班及產業碩士專班研究生論文指導費發放標準，依相關規定

辦理。 
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【系統操作】 

 
 

 點選論文指導費印領清冊，系統會顯示所有申請資料，或展開查詢條件，依

學年、學期、系所、學位別或學號查詢。 

 選擇學生，點選「批次產生口試費」，系統自動帶入預設費用，博士 6,000元、

碩士 4,000元。（若有二名指導教授共同指導者，系統預設「經費均分」，如

要調整經費請點選「編輯」論文指導費金額。） 

 或是個別「編輯」。 

 

十二、其它問題 
Q：學生送出申請單後，是否可以在系統進行修正？ 

⚫ 案件送審中，學生無法修改學位考試申請資料，如學生需變更指導教授、考

試委員、論文題目或考試日期等，請點選「退回學生重審」。如案件已審核

完成，學生如需修改資料，請學生於系統申請「指導教授異動」、「考試委員

異動」、「論文題目異動」或「學位考試時間異動」。 

 
 

Q：審查人收到案件通知信，登入系統卻看不到？ 

 


